
缓考申请表

根据《山东理工大学学生学籍管理规定》（鲁理工大政发〔2017〕132号），学生在考核期间，原则上不准请假。因患病或其他特殊情况要求请假（缓考）者，必须在考试前按程序办理缓考手续。

办理缓考的学生请注意以下事项：

1．因病缓考的学生须提供校医院的诊断证明。校外就诊的需持相关证明到校医院换诊断证明，再到教务处办理。

2．考试期间确需请事假，应提供学院批准的请假条，并附相关证明材料。

3．因重修课程造成考试时间冲突，可申请重修课程的缓考。考试时间需要学院教学科老师签字确认。 

4．经批准缓考的学生，应参加该课程的二次考核，并记实际考核成绩。如不能参加二次考核，则只能重修。

	姓 名
	
	学 号
	
	申请时间
	

	班 级
	
	专 业
	
	学 院
	

	缓考课程名称
	考 试 时 间
	是否重修
	教学科确认并签字

	
	第   周星期   第    节
	 
	

	
	第   周星期    第     节
	
	

	
	第   周星期    第     节
	
	

	
	第   周星期    第     节
	
	

	
	第   周星期    第     节
	
	

	缓考原因
	学生本人签字：                                            

	学院意见
	情况属实，同意缓考。

                    学院分管领导签字：

	教务处意见

（鸿远楼309）
	经办人签字：


注：本表一式三份，一份交教务处学籍管理科，一份交学生所在学院教学管理科（二专业课程申请缓考的将申请表交到二专业所在学院教学管理科），一份交任课老师。  


